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Sobre microformas

1.

Glossary of micrographics, Silver Spring, Association for informa-
tion and image management, 1980.

Saffady, William: Micrographics, 2.7 ed., Littleton, Col., Libraries
Unlimited, 1985.

Spreitzer, Francis: Microform in Libraries: a manual Sfor evaluation
and management, Chicago, ALA, 1985.

Teague, Sidney John: Microform librarianship, 2.* ed., Lon-
dres [etc.], Butterworth, 1979. Traduccién espafiola con el titulo

Biblioteca Moderna, Barcelona, Mitre, 1984 (Textos de Informatica
y Documentacion).

Normas de interés sobre microformas

1.

2.

ISO 1116-1975: Microcopying. 16 mm and 35 mm microfilms,
spools and reels,

ISO 2707-1967. 2.2 ed.: Microcopying. Transparents A6 size micro
fiche of uniform division. Image arrangements n. 1 and n. 2. (Ver-
sion espafiola UNE 1-123-84.)

ISO 2708-1976. 2.2 ed.: Microcopying. Transparents A6 Size micro-

fiche of variabie division. Image arrangements A and B, (Version es:
pafola UNE 1-124-84.)

ISO 4087-1979: Microfilmin of newspaper on 35 mm unperforate.
microfilm for archival purposes

ISO  5126-1978: Micrographics.
(COM). Microfiche A6.

Computer output micrafiche

Sobre materiales audiovisuales

1.

2.

Bahr, Alice Harrison: Video in
2.2 ed., White Plains, N.J., Kn

Video in libraries, The Hague, IFLA, 1986 (AV in action, 5).

libraries. A status report 1979-1980.
owledge Industry Publications, 1980

Para archivos legibles por ordenador

I
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Dodd, Sue A. (y Ann M. Sandb.

ter files: a manual of interpretation Jor AACR?, Chicago-Londres.
ALA, 1985,

erg-Fox): Cataloguing microcompu

11.

Como ordenar
y conservar

la coleccion

No basta con catalogar un libro para que éste pueda ser utili-
zado por el lector. Ni siquiera basta con que, después de haber
hecho el nimero conveniente de reproducciones de las fichas, se
hayan formado los catalogos que la biblioteca necesita o que po-
damos tener acceso a un Gnico catalogo por muchos puntos,
como ocurriria en el caso de que los asientos bibliograficos se ha-
llasen en la memoria de un ordenador accesible en-linea. No bas-
ta con que el catalogo pueda darme la noticia bibliografica que
busco. Un catalogo se distingue de una bibliografia, cs la «me-
moria» de una biblioteca, por decirnos donde se halla colocado
un libro determinado entre muchos, es decir, por contener cqmo
uno de sus datos el que se llama la signatura 1opogrdfica: Y ésta
no puede tenerla el libro si, al menos idealmente, no ha su'io.pre-
viamente colocado en algun lugar de la biblioteca. Por ultimo,
de nada serviria la signatura topografica, si la bibliotecg no ga-
rantiza que el libro se encuentra efectivamente dispoml?le alli
donde se nos indica o que alli encontraremos, al menos mlentrgs
el libro viva, la noticia de su posible destino y, por tanto, la posi-
bilidad de su utilizacion. Solo cuando se han cumplido todas esta§
ttapas, que suponen muchas decisiones bibliotecarias, el libro esta
realmente disponible para el uso, ha terminado su proceso.

11.1. La ordenacién de los fondos

Como era de esperar, la ordenacion de los fondos se halla
estrictamente condicionada por el tipo de biblioteca, por la mag-
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nitud de su coleccion y por la forma de organizacion de los servi-
cios. No son situaciones equiparables las de una biblioteca na-
cional obligada a almacenarlo todo con un crecimiento ilimitado,
la de una biblioteca universitaria que debe mantener grandes co-
lecciones vivas sin poder prescindir de los fondos menos activos,
la de una biblioteca especial obligada a la busqueda rapida de la
documentacion mas candente, la de una biblioteca publica que
tiene que ser de continuo un espejo de la cultura escrita. Aun
dentro de un mismo tipo de biblioteca, como la publica, es muy
variable la situacion, dependiente siempre del peso histérico de la
coleccion. En cualquier caso, la ultima parte del proceso técnico
de un libro, la que media entre su catalogacion completa y su dis-
ponibilidad por parte del usuario, es mas compleja de lo que pu-
diera parecer, descansa en parte sobre una serie de rutinas que
ensefia la practica bibliotecaria y termina cuando el libro reposa
en su lugar de depdsito o de exposicion, después de haber aplica-
do a cada clase de material su equipo adecuado, a cada formato
su espacio y forma de conservacion y a cada uso su forma propia
de ordenacion.

Hay dos razones de uso que condicionan la ordenacién de la
coleccidn: el que algunos fondos puedan ser utilizados o no antes
de culminar su proceso y el que el lector tenga libre acceso a ella
0 no. Hay otras muchas razones, enraizadas en la naturaleza
misma de los fondos, como son su valor, su cantidad, su necesi-
dad de ser renovados, sus caracteristicas fisicas, y otras de distin-
to tipo, como pueden ser las razones de espacio. Pero la razor
que suele decidir la forma de ordenacion la da el hecho de qu
los fondos sean de libre acceso o no.

En toda biblioteca hay unos fondos que son utilizados ante:
de recibir una signatura topografica propiamente dicha: se trat:
de las publicaciones periédicas. En algunas bibliotecas publica:
ni siquiera llegaran a tener nunca una signatura de este tipo, y¢
que habran completado su ciclo bibliotecario sin necesidad ds
llegar a formar volumen encuadernado. Las publicaciones pe
riddicas, una vez registradas y selladas, reciben ademas su niime
ro de exposicion —que viene a ser una especie de signatura pro
visional— y pasan a sus estanterias o a sus expositores a la espe
ra de que sean retiradas, de acuerdo con los plazos establecidos
o de que formen volumen (con su portada e indices, en el caso d¢
que los tengan) para ser conservadas,

Como ordenar v conservar la coleccion

La escasez de este tipo de publicaciones en nuestras bibliote-
cas hace que en general sea suficiente la ordenacion alfabética de
las mismas en su depdsito o exposicion provisional. Los proble-
mas inherentes a este tipo de ordenacién se plantean con viveza
cuando las publicaciones son muchas, a menos que se dejen mu-
chos espacios libres nada previsibles en cuanto a su distribucion.
Me refiero a las grandes bibliotecas generales, como son las na-
cionales y las universitarias. Las bibliotecas muy especializadas
pueden adoptar la ordenacion alfabética, pero si el nimero de
publicaciones es muy grande, acaso les resulte mejor acudir al
uso mas comun. Este consiste en ordenarlas por grandes grupos
de materias y dentro de cada grupo por «numerus currens» (que
constituye, junto con la notacion para expresar la materia, su
signatura provisional). De esta suerte basta con prever las posibi-
lidades de crecimiento en un solo punto, el final, de cada grupo.

Por su parte, los fondos que reciben su signatura definitiva
pueden ser ordenados de las siguientes maneras:

a) Sistemdticamente. Los libros se ordenan de acuerdo con
el sistema de clasificacion bibliografica adoptado por la biblio-
teca, por ejemplo, la CDU. En este caso la notacién no sélo in-
dica de qué parte de los conocimientos humanos trata el libro,
sino donde se halla colocado éste. La ordenacion sistematica suele
complementarse con la alfabética (por el nombre del autor y por
¢l titulo) dentro de cada grupo, suele incluir también las publ.ica-
ciones periddicas encuadernadas y tiene ventajas e inconvenien-
ies. Es desde luego una forma de ordenacion que supone el libre
acceso a los fondos. .

Su mayor ventaja es facilitar el uso, suprimir las mediacxoqes
:ntre libro y lector, acercar a la informacion. Sus desvemajgs
son la posible mezcla de fondos activos con inactivos al ir
umentando la coleccion sin los debidos expurgos —fenoémeno
jue entorpece la busqueda—, la necesidad de espacio libre para
doder ir intercalando las nuevas adquisiciones y los g:ambnos
-onstantes que se producen en los sistemas de clasificacion.

Con todo, es la forma de ordenaciéon utilizada para bue'na
darte de los fondos de la biblioteca publica, para los de la bib}xo-

€ca especializada y para las distintas grandes colecciones dg llt?re
Acceso (referencia, salas de catalogos, de lectura y de publicacio-
2es periddicas, salas especiales) que, cuando no es libre el acceso
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a los depositos, han de tener, cuando menos, las bibliotecas uni-
versitarias. En una biblioteca nacional, agobiada siempre por el
problema del espacio y con responsabilidades de conservacion, el
libre acceso se reserva solo para colecciones de referencia en sus
distintas secciones y servicios.

b) Ordenacion por numerus currens o por secuencia numé-
rica. Es la ordenacion mas facil (bastaria en su extrema pureza
con utilizar el niumero de registro) y la que utiliza signaturas mas
sencillas. Podria utilizarse en depositos cerrados, con espacio
abundante y con posibilidades de crecimiento siempre en una
misma direccion. Pero la necesidad de ahorrar espacio obliga,
por ejemplo, a tener cuenta también del formato (Fol., 4.° y 8.°),
como ocurre en la Deutsche Bibliothek de Frankfurt, o a no ol-
vidar las necesidades del servicio y matizar la pura mecanicidad
del sistema con algunos elementos del sistema siguiente. De hecho,
nunca existe una unica secuencia de «numerus currens».

¢) Ordenacion por grupos. Los libros se ordenan por mate-
rias muy amplias, cuyo numero es muy variable y esta determi-
nado muchas veces por el niimero de unidades fisicas de deposito.
El caso de la Biblioteca Nacional de Paris es el mas conocido
entre los de las grandes bibliotecas que utilizan este sistema de
ordenacion. La Nacional de Madrid utiliza algin tipo de clasifi-
cacion al tener en cuenta el mayor o menor uso probable del librc
para su colocacion por razoén de su «frecuencia», ademas dc
otros criterios.

d) Otros tipos de ordenacion. La ordenacién alfabética suel
utilizarse también, pero mas bien complementando a otro sistem:
fundamental que sola. Sola se utiliza en la hasta ahora Lendins
Division de la British Library en Boston Spa como sistema ba
sico de acceso al documento y, en las bibliotecas publicas, par:
la ordenacion de las obras literarias (por autor y titulo), de la
obras biograficas (por materia: biografiado) y del archivo «ver
tical» (por materias). En la mayoria de los casos complement:
a la sistematica. La ordenacién cronoldgica resulta en los caso
en los que el «numerus currens» es el mismo de registro y éste
como suele acontecer, esta formado en sus dos primeras cifra
(0 en sus tres, segan la antigiiedad de la biblioteca) por las do
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ultimas del niimero del afio en curso. La ordenacion por forma-
tos es obligada en los casos de ordenacion «mecanicar, si no des-
tinando distintas partes del deposito para cada formato, si, al
menos, separandolos en distinta parte de cada estanteria. Esto
no tiene mas inconveniente que el de tener que esperar a que es-
tén los estantes completos para poder proceder a la numeracion
de los libros y, por supuesto, el no poder utilizar, en el segundo
caso, el numero de registro como signatura.

La ordenacion por «numerus currens» es la forma normal de
ordenacion de las grandes bibliotecas de caracter general en
aquellas partes que no son de libre acceso y matizadas siempre
por otras formas de ordenacion tendentes tanto al mejor aprove-
chamiento del espacio como a mejorar el uso de los fondos. De
esta suerte el «numerus currens» suele transformarse en distintas
secuencias numéricas o alfanuméricas. En todo caso, la ordena-
¢idn es ya un acto esencialmente bibliotecario en el que influye la
organizacion total de la biblioteca y que supone, y al mismo
tiempo determina, la existencia de una signatura topografica.

11.2. La signatura

Es un signo compuesto de cifras (numérica), de letras (alfabé-
tica) o de una combinacion de ambas (alfanumeérica) que sirve
para identificar el lugar de un libro dentro de una coleccion y
que, por consiguiente, debe figurar tanto en el libro como en el
asiento bibliografico que lo describe. S6lo con este signo el asien-
o bibliografico estd completo y pasa a ser asiento catalogra-
fico. De todo esto se sigue que la signatura sirve para colocar
y recolocar el libro, para unir el asiento bibliografico con el
libro, algunas veces para unir el libro con el registro y en el caso
de obras especialmente valiosas, como los codices mas famosos,
na servido y sirve sencillamente para la identificacion de un
iibro. El respeto por las viejas e intocables signaturas en los estu-
dios sobre viejos codices e incunables es proverbial.

Técnicamente, conferir la signatura a un libro es tarea ante-
rior a su ordenacion, pero ésta condiciona la forma de signatura
que se ha de escoger. La signatura debe ser asignada simultanea-
mente al libro y a su asiento, controlada —para evitar errores—
¥ mantenida al maximo —para que no se produzcan dificultades
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de localizacion ni trabajos inatiles—. La signatura puede identi-
ficar a una unidad bibliografica o a una unidad fisica. En este
altimo caso cada volumen de una obra en varios recibe su propia
signatura cuando la obra esta completa. Este procedimiento, se-
guido en la Biblioteca Nacional de Madrid, obliga a mantener un
depdsito con signaturas provisionales hasta que la obra esta com-
pleta y no se sigue con las publicaciones seriadas que reciben una
Unica signatura topografica; por el contrario, obras independien-
tes y en un solo volumen reciben una signatura colectiva por el
mero hecho de estar conservadas en cajas que son las que reciben
en este caso la consideracion de «unidad» fisica. Como es natu-
ral, cada biblioteca debe adoptar su propio sistema de acuerdo
con el modo de ordenar los fondos que haya adoptado y tenien-
do siempre presentes dos objetivos: conseguir el mayor grado de
individualizacion por medio de la signatura y, al mismo tiempo,
el mayor grado de simplicidad de ésta, presupuestos para un ser-
vicio rapido y para evitar los errores fatales en la ordenacion. No
son raras las bibliotecas que utilizan un elemental codigo de
sefales (color del mobiliario o instalaciones, del suelo, de la en-
cuadernacion, etc.) para obtener una primera identificacion topo-
grafica de sus fondos y descubrir con rapidez los posibles errores.

Las signaturas son muy variadas y en las viejas y grandes bi-
bliotecas con multitud de depoésitos y distintos fondos en cada
uno de ellos, ofrecer una clave de las mismas es un servicio pri-
mario y esencial.

En la ordenacion por orden de llegada o ingreso, la signatur:
mas simple es un niimero. A veces sera preciso, si no existe ur
unico depdsito, afiadir un signo que indique el deposito o part:
del mismo (planta, ala, etc.) de que se trata. Asi, en la Bibliotec:
Nacional 2/7148 quiere decir el libro 7.148 del piso 2.° del depd-
sito general de impresos, mientras que R/7148 quiere indicar e
mismo nimero del depésito de libros raros o HA/7148 otro libr
distinto colocado en el deposito de la Seccion de Hispanoamé
rica. Libro, en este caso, equivale a volumen.

Para evitar la excesiva longitud de un nimero cuando lo
libros hubieren de ordenarse en una tinica secuencia y sean mu
chos (y siguiendo el uso de los registros de ingreso), suele renc
varse dicha secuencia al comienzo de cada afio anteponiendo la
dos o tres Gltimas cifras del numero correspondiente a cada afio
En el caso de que ademas se tenga en cuenta el formato para l:
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ordenacion de los libros, habra que anadir el signo que indique
este dato (A, B, C o Fol., 4.°, 8.°, respectivamente). En est.e
caso nos encontrariamos con signaturas de este tipo 84C479 (li-
bro en 8.° ingresado en 1984 con el numero 479). Claro esta que
este tipo de signaturas pueden venir ya dadas desde el serYicio de
adquisiciones, aunque de ordinario no sera éste el procedimiento
mas usual.

En la ordenacién por grandes grupos de materias, la signatu-
ra debe contener el signo que indica la materia y el que expresa la
secuencia de acuerdo con lo expuesto anteriormente. .

Mayores complicaciones presenta conseguir que una signa-
tura individualice a un libro en una ordenacion sistematica. Por
definicion los signos que utiliza un sistema de clasificacion no
sirven solo para un Gnico documento, sino para conjuntos dpcu-
mentales o grupos de documentos. La signatura debe acudir en
estos casos a otros elementos individualizadores de caracter al-
fabético. Resultan entonces (si nos referimos a una biblioteca
espafiola) signaturas compuestas por los siguientes el’ememos:
notacion CDU (mas o menos simplificada segin el num§ro.d'e
documentos que lleven la misma notacion), mas el primer mdw?-
dualizador alfabético constituido generalmente por las tres pri-
meras letras del nombre del autor en la forma en que éste es utili-
zado como encabezamiento (en las biografias individuales, el
nombre del biografiado), mas el segundo individualizador alfa-
bético que son las tres primeras letras del titulo de una obra que
no sean el articulo inicial (las tres primeras letras del nombre del
autor en el caso de biografias individuales). Los fondos cuya or-
denacion en los estantes no se hace por la CDU, sino por granfies
grupos, como acontece en la biblioteca publica con las obras lite-
rarias (N = Novela o narracion; P = Poesia; T =.Tea1ro), con la
literatura infantil (I) y con las biografias (B), sustituyen el primer
elemento por su signo correspondiente.

Asi resultaria:

09(09)
ESC .
his  para el libro Historia del libro de Hipdlito Escolar.

B

CER ‘ X
cab para Vida de Cervantes de Juan Antonio Cabezas.
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MACH
poe  para Poesius completas de Antonio Machado.

CER

don  para Don Quijote de la Mancha de Miguel de Cer-
vantes (utilizando el titulo uniforme).

T
BUE
his  para Historia de una escalera de Antonio Buero Va-
llejo.
I
SAN

mar  para Marcelino, pan y vino de José M. Sanchez Silva.

Pero el valor individualizador de todos estos procedimientos
no es grande. Baste pensar en los problemas que plantea la ho-
monimia (y eso aun en el caso de nombres completos) en catalo-
gacion. Para conseguir una mayor individualizacion, frente a los
numerosisimos casos en que las tres primeras letras de un nombre
o de un titulo o de los dos coinciden, se echa mano de un nuevo
complemento, esta vez numérico.

Es la clave de un procedimiento de ordenacion alfabética atri-
buido de siempre al gran bibliotecario norteamericano Charles
A. Cutter.

Las «marcas de Cutter» son en el fondo un intento de reducir
el asiento bibliografico a un resumen capaz de ser contenido en
el tejuelo del libro y de servir como signatura. Pero la ordena-
cion alfabética de los fondos no permite su individualizacion to-
pografica mas que a cambio de volver a convertirla en numérica
0 de complicar demasiado la signatura que nos haga posible
hallar a un autor dentro de una materia, encontrar un titulo
dentro de un autor, una edicién dentro de un titulo y un
ejemplar distinto dentro de una misma edicion. Eso sin contar
con la dificultad adicional que supone el uso de dos apellidos en
espafiol y el hecho de que muchos autores (Pérez Galdos,

Sanchez Albornoz...) sean conocidos por el conjunto de ambos
apellidos o por el segundo.

Como ordenar y conservar la coleccion

So pena de permitir a cada bibliotecario que se haga su pro-
pia lista de «marcas» o, como suele ocurrir, de coptentarse con
una ordenacion de los fondos relativamente imprecisa, el uso de
las «marcas de Cutter» no es lo suficientemente atil ni facil como
para que se haya hecho popular. Mucho menos como para ser
utilizado por las grandes bibliotecas que, en Espaia, por lo de-
mas, no utilizan para la parte principal de sus fondos la ordena-
cion sistematica. Javier Lasso de la Vega realiz6é un esfuerzo (en
la obra citada en la bibliografia de este capitulo) por adaptar las
«marcas de Cutter» o «marcas de autor» a las necesidades de las
bibliotecas espafiolas. Pero él mismo confiesa las dificultades y
limitaciones del sistema cuyas complicaciones se te van enre-
dando poco a poco entre las manos, para termina{ por co'nvemr
la signatura topografica en un verdadero laberinto (véase el
cuadro 11.1).

CUADRO 11.1

Marcas para alfabetizar los apellidos del autor
(Transcripcion de la pag. 321 de la obra de Lasso de la Vega)

Bro 82 Cot Drew 82 Fr
Broe 83 Cou Dri 83 Frane
Brow 84 Cov Dru 84 Frand
Bru 85 Cra Du 8S Frao
Bry 86 Cre Dud 86 Fre
Bu 87 Cro Duf 87 Fref
Bul 88 Cru Duh 88 Freo
Bur 89 Cu Dum 89 Fr.ey
Burg 91 Cues Dun 91 Fri
Burl 92 Cuev Dunh 92 Fro
Burn 93 Cur Dur 93 Fru
Burr 94 Curm Dus 94 Fu
Burt 95 Curn Dut 95 Ful
Bus 96 Curt Dw 96 Fum
But 97 Cus Dwo 97 Fur
Butp 98 Cut Dy 98 Fus
By 9 Cux Dyk 99 Fy

G 11 H Ja 11 Ka
Gabr 12 Hag Jac 12 Kah
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CUADRO 11.1 (continuacion)

Gaf 13 Hale Jace 13 Kan
Gal 14 Hall Jack 14 Kao
Gali 15 Halm Jacl 15 Kas
Galv 16 Ham Jacq 16 Kau
Gall 17 Han Jad 17 Kav
Gam 18 Hap Jaf 18 Kay
Gan 19 Har Jah 19 Ke
Gar 21 Hare Jak 21 Kear
Garcia 22 Harr Jam 22 Keat
Garcil 23 Hars Jame 23 Keb
Gar 24 Hart Jami 24 Kee
Garr 25 Haru Jan 25 Keen
Gas 26 Has Jamm 26 Keh
Gat 27 Hat Jao 27 Kel
Gau 28 Hau Jar 28 Kell
Gav 29 Haw Jard 29 Kello
Gay 31 Hax Jarm 31 Kem
Ge 32 Hay Jarv 32 Kemp
Gel 33 Haz Jas 33 Ken
Gen 34 He Jay 34 Kende
Geo 35 Hean Je 35 Kene
Ger 36 Heas Jef 36 Kenna
Ges 37 Hei Jeffrey 37 Kenne
Gi 38 Hel Jeffry 38 Kennedy
Gid 39 Hem Jel 38 Kennee
Gil 4] Hen Jen 41 Keno
Gile 42 Heo Jenkl 42 Kenu
Gill 43 Her Jenl 43 Keo
Gim 44 Here Jenn 44 Kep
Gin 45 Herm Jeno 45 Ker

Lo esencial del sistema consiste en reducir lo alfabético a la
primera letra de un nombre, que se especifica ulteriormente por
un niimero de valor decimal que suple a las letras siguientes. Por
este procedimiento se consigue reducir una secuencia alfabética
a numérica decimal y hacer posible la intercalacion entre un nu-
mero y el siguiente de otros infinitos niimeros decimales. La
mayor dificultad estriba en la confeccion de una lista alfabética
de apellidos en la que se establezca una relacion estable entre
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ellos y los numeros que han de suplir a parte de sus caracteres al-
fabéticos. La mayor o menor frecuencia de las primeras letras en
los nombres determina la mayor o menor longitud del numero
que las complementa. Para individualizar ulteriormente, en el
caso de autores con el mismo elemento inicial de alfabetizacion,
Lasso de la Vega aconseja acudir al segundo apellido con su
«marca» correspondiente. También puede acudirse a la adicion
de la inicial minascula del nombre propio:

P45G14 o P45G14b = Benito Pérez Galdos.

Para individualizar los distintos titulos de un autor se acude
al procedimiento ya indicado mas arriba (utilizar las tres prime-
ras letras del titulo) o, sencillamente, se afiade la primera letra
del titulo a la marca del autor. Asi resultaria:

GS599f para el Fausto de Goéethe.

También se puede individualizar los distintos volmenes de
una obra que consta de varios por medio de la numeracion entre
paréntesis, precedida de : (:1) o de — (—1). La identificacion de
las distintas ediciones y/o cjemplares de una obra puede hacerse
anadiendo a la signatura una letra (a, b,c...)o +1, +2..., res-
pectivamente. Se trata de un camulo de posibilidades que es, en
parte, una verdadera curiosidad histérica y poco mas.

No es poca la importancia de la signatura topografica para la
buena marcha de la biblioteca, tanto si se practica el sistema de
libre acceso a los estantes como si no. De la condicion de la sig-
natura depende en buena parte la clase de personal que ha de en-
cargarse de colocar, buscar a peticién, recolocar, mantener y re-
visar los fondos en la coleccién. '

La signatura topografica debe colocarse tanto en el libro co-
mo en las fichas y documentos con ¢l relacionados. En el libro se
coloca (cuando es posible y cuando no lo desaconseja la calidad
de la encuadernacién) en la parte inferior del lomo, sobre una
etiqueta suficientemente visible y protegida del uso. Aunque debe
colocarse siempre a la misma altura, hay que evitar que el tejuelo
cubra informacion importante contenida en el lomo del libro. En
los libros finos puede colocarse en el angulo inferior izquierdo
del plano anterior de la cubierta. Al mismo tiempo debe anotar-
S€, con o sin etiqueta, pero de suerte que pueda borrarse, sobre
la primera guarda. En las fichas suele anotarse en el margen iz-
quierdo comenzando a la altura del encabezamiento principal,
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cuando se trata de fondos de libre acceso, o en el centro de la
parte superior en otros casos. En la bolsa para el préstamo y en
la ficha correspondiente se coloca en un lugar equivalente.

El conjunto de signaturas, ordenado de acuerdo con la se-
cuencia seguida, permite la constitucién de un catalogo que es el
catdlogo topogrdfico. En otro tiempo fue el verdadero espejo
y hasta el inventario de la biblioteca cuando ésta insistia en su
funcién conservadora. En nuestros dias apenas si se utiliza mas
que para los trabajos de recuento. Recuento que debe realizarse
periddicamente, en funcion del volumen de la coleccidn, con una
hoja o ficha de revisidon que permita hacer anotaciones sobre un
casillero normalizado. El recuento es también, al fin y al cabo,
una revision completa de la coleccion.

11.3. La encuadernacioén

La conservacion de la coleccion comienza por asegurar a los
libros la solidez suficiente como para que puedan durar y resistir
el uso de acuerdo con el tipo de biblioteca a la que estén desti-
nados. Uso y duracion son las variables que hay que tener en
cuenta para fijar una politica de encuadernacidn.

En la biblioteca publica hay que garantizar, en el peor de los
casos, tres usos (computables) al afio por los ocho de vida media
que se calcula al libro en la biblioteca publica. En las bibliotecas
de conservacion (fondos antiguos y fondos de caracter local en
muchas de nuestras bibliotecas publicas, bibliotecas universita-
rias en parte de sus fondos, Biblioteca Nacional) garantizar la
duracioén es razén que vale por si sola.

Otra razon para fijar la politica encuadernadora es la econo-
mica. No es sensato que se encuadernen fondos de poco uso y
menor importancia, dejando de lado otros de mayor importancia
o de uso mas frecuente. Tampoco parece acertado encuadernar
libros que no han de ser conservados y en los que la encuaderna-
cién cuesta mas que el libro ni encuadernar colecciones de publi-
caciones periddicas sin justificacién suficiente en su aprovecha-
miento informativo. No es probable que se disponga de medios
suficientes para no verse obligado el bibliotecario a establecer un
orden de preferencias tanto en las piezas que han de ser en-
cuadernadas como en las formas de encuadernacion y en los ma-
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teriales de la misma. Un 15 por 100 del total del presupuesto de
adquisiciones se considera una cantidad media razonable para
fiedicar a encuadernaciones, segiin lo establecido en bibliotecas
importantes.

Por tltimo, no deben olvidarse las razones estéticas. Cuando
se trata de piezas excepcionales, la encuadernacion no puede ser
vulgar. Cuando han de ser conservadas, la encuadernacion debe
garantizar la solidez, el uso facil y agradable (que hoy se extiende
hasta a las posibilidades de su reproduccion por los mil procedi-
mientos existentes o que ya apuntan en el futuro proximo) y a la
p‘rcsencia digna en los estantes de una biblioteca de conserva-
cion. Un bibliotecario debe tener los suficientes conocimientos
de la historia y del arte de la encuadernacion, de sus técnicas y
materiales, como para no cometer desaguisados o contribuir a la
destruccion de la coleccion o a las molestias en Su uso.

En todo caso, la encuadernacion sigue siendo una parte im-
portante del libro y, sea cual fuere la forma concreta en que una
biblioteca resuelve este problema (hablo siempre de una biblio-
leca con responsabilidades de adquisicion y de proceso de los
fondos), ha de tener siempre algo equivalente a un raller de en-
Cuadernacion y algo equivalente a un servicio de encuadernacion.
A cargo del primero corre la realizacion técnica de los trabajos;
al segundo le corresponden los aspectos administrativos y biblio-
tecarios.

Antes de entrar en lo que cada uno debe hacer, conviene con-
testar algunas preguntas previas.

¢Qué quiere decir encuadernar? Por supuesto que el término
se refiere a toda la serie de trabajos necesarios para asegurar la
unién y dotar de cubierta a un conjunto de hojas, de pliegos o de
cuadernos y constituir asi lo que llamamos un libro como equiva-
lente de volumen. También damos por supuesto que nos referi-
mos a la encuadernacion manual y artesana (cuyo canto han en-
tonado muchas veces nuestros dos grandes maestros vivos Emilio
Brugalla y Antolin Palomino), una de cuyas variedades ha sido
llamada siempre «encuadernacion de biblioteca» y no a la en-
Cuadernacion de editor o industrial, sin que ello quiera decir que
menospreciemos a ésta, ni mucho menos que nos parezca mal la
utilizacién de medios mecanicos en la encuadernacién manual.
l?ero encuadernar quiere decir aqui también dotar de cubierta s6-
lida (no necesariamente rigida) a los productos de la imprenta
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y restaurar las encuadernaciones que merezcan ser restauradas.

.Quién debe encuadernar? Se discute a veces sobre la conve-
niencia o no de que la biblioteca tenga sus propios talleres o de
que confie sus trabajos a talleres ajenos. La verdad es que los
dos talleres son necesarios. La biblioteca publica, fuera de sus
secciones locales o histdricas, no debe tener mucho que confiar
a los encuadernadores. Debe adquirir los libros dotados ya de
una encuadernacion bibliotecariamente aceptable y, cuando no
—por tratarse de libros poco importantes como son las colec-
ciones de bolsillo, novelas policiacas, etc.—, contentarse con
confiar a la propia mano de obra de la biblioteca el dotar a los
libros de una envoltura de plastico generalmente adhesivo y
transparente, al mismo tiempo que se dan los ultimos toques al
proceso del libro con la colocacion de la signatura, de los impre-
sos necesarios para el servicio de préstamo y, en algunas bibliote-
cas, con el sellado o colocacion de ex-libris. Esta misma mano de
obra debe encargarse de revisar y restaurar los libros después
de su devolucion. Pocas cosas hay tan nocivas a la buena imagen
y atractivo de una biblioteca como la indecente presentacion de
un libro que arrastra una vejez lamentable. Mucho mas, por
desgracia, si la vejez ha sido acelerada por el descuido o la falta
de medios de la biblioteca. En los paises bien dotados biblioteca-
riamente, los proveedores de equipos se encargan de suministrar
maquinaria sencilla tanto para el forrado plastico del libro como
para su limpieza automatica después de cada préstamo.

Otro campo reservado a los talleres propios es, en las grandes
bibliotecas de conservacion, el de la restauracion y el dotar a
folletos y hojas sueltas, asi como a materiales especiales impre-
sos, de la proteccion adecuada. Unas veces la importancia de la
pieza, otras la urgencia del trabajo por tratarse de obras de mu-
cho uso y casi siempre la falta de rentabilidad del trabajo para
los talleres comerciales obligan a encomendar este tipo de tarea:
a los talleres que siempre deben existir al servicio de los grande:
centros bibliotecarios.

¢Qué hay que encuadernar? Todo material que entra en
biblioteca debe reunir las condiciones necesarias para su uso.
para su conservacion o para los dos fines. Las bibliotecas cienti-
ficas disponen de una buena parte de fondos dotados de encua:
dernacion industrial (en carton cubierto de materiales plasticos.
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publica con las obras de referencia. Estas obras deben resistir
hasta que el deterioro, si se produce, obligue a su reencuaderna-
cion. Todo lo demas debe recibir su tratamiento adecuado, bien
sea la encuadernacion, la cubierta plastica, la cubierta con sola-
pas para los folletos, la carpeta o carpetilla para las hojas suel-
tas, la caja para las publicaciones menores o de poco volumen,
por no hablar de los sistemas de proteccién de materiales espe-
ciales (cajas y fundas de discos, laminacion, entelado, paspartu,
escartivanas, etc.).

¢Cuando ha de ser encuadernado un libro? Hay tres grandes
grupos de obras encuadernables: las que son encuadernadas a su
ingreso suelen serlo al final del proceso, cuando la obra ya tiene
su signatura. El libro sigue con su hoja de curso y puede recibir
aqui también la Gltima parte del tratamiento, antes de que, he-
chas las ultimas comprobaciones, el libro pase definitivamente al
depdsito y la hoja de curso, a menos de tener previsto para ella
mejor destino, sea destruida. Otra parte de las encuadernaciones
la constituyen las publicaciones en curso que han de ser en-
cuadernadas a medida que se completan los volimenes (con su
propia portada, sumario e indices, cuando existen). Esto lleva
consigo la existencia de depositos provisionales o estanterias de
exposicion en libre acceso, a los que, después de su proceso, van
a parar las obras parciales. El tercer grupo lo forman las reen-
cuadernaciones y reparaciones o restauraciones. Es tarea de los
responsables del depoésito o de las distintas salas decidir cuando
una obra debe ser reencuadernada o restaurada. Las bibliotecas
de conservacion nunca pecaran en esto por exceso.

En la biblioteca plblica la encuadernacion est4 muy reducida
a las obras de nuevo ingreso, cuando no existen en el mercado
con encuadernacion sélida o no han podido ser adquiridas en las
centrales que las proporcionan ya encuadernadas. Tampoco es su
mision la conservacion de publicaciones periddicas ni resulta ren-
table en la mayoria de los casos la reencuadernacion. La situa-
cion cambia en las bibliotecas publicas de capitales de provincia
con fondos de caracter historico o local y responsabilidades de
deposito legal.

(Cémo ha de ser la encuadernacién? Como hemos dicho ya,
una de las formas y hasta estilos de encuadernacién de que ha-
blan los manuales es la «encuadernacién de biblioteca». Por su-
puesto que es un término utilizado para distinguirla de la en-
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cuadernacion «de editor» o industrial, pero ya se hablaba de
ella cuando todavia no existia la encuadernacion mecanica, que,
cuando ha estado en manos de artistas, ha producido también
ejemplares muy bellos. Designa, pues, un tipo especial de en-
cuadernacion que se caracteriza por la solidez y por la austeridad.
La holandesa o media encuadernacion es la mas caracteristica de
bibliotecas. Es la mas adecuada también para libros gruesos o de
gran formato como suelen ser los de referencia. Utilizar siempre
esta forma de encuadernacion puede resultar un lujo. También
se considera encuadernacion de biblioteca la media tela o la rea-
lizada con buenos materiales plasticos, sucedaneos de los tradi-
cionales. Y, por supuesto, el valor o la época de un libro impor-
tante determinaran formas de encuadernacién mas ricas (pieles
de distintas clases o pasta) o con la decoracion adecuada.

El cosido firme, preferiblemente con cordeles, las guardas
bien sujetas a los pliegos extremos, la lomera solida y flexible
y la cabezada son elementos esenciales de la encuadernacion ma-
nual. La solidez no es mas importante que la facilidad de uso
y de reproduccion. La existencia de colas fuertes, elasticas y no
corrosivas permite hoy utilizar en la biblioteca formas de en-
cuadernacion no cosida. El peligro en estos casos esta en que al
tener que cortar el libro por la parte del lomo para una nueva en-
cuadernacion, ésta haga dificil el uso del libro para los fines de la
biblioteca. El corte de los libros por el encuadernador debe siem-
pre reducirse al maximo para que el ejemplar no se «fatigue» en
exceso. Buena parte de nuestro tesoro bibliografico se halla en
lamentable situacion a causa de esta fatiga, cuando no a causa de
una encuadernacion apresurada o torpe que deja los pliegos terri-
blemente encorsetados y presos. En la biblioteca de conservacion
toda precaucion por parte de los bibliotecarios y todo cuidado
por el de los encuadernadores son poco. Evitar la extrema mono-
tonia, que puede convertir los depdsitos y las estanterias en blo-
ques pétreos, es otra buena preocupacion de un bibliotecario.

Esta ultima observacion es mucho mas importante para la bi-
blioteca piiblica, que no puede abrumar al lector con la seriedad
de sus libros y, mucho menos, echar a la basura y al olvido toda
la imaginacion derrochada por los productores del libro para
convertirlo en un producto atractivo. Hay que conservar el poder
de atraccién de camisas y cubiertas del libro, incorporandolas a
la encuadernacion de la biblioteca, aun en los casos en que ésta
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no se limita al forrado del libro con un material plastico transpa-
rente. Hay que combinar sabiamente los distintos colores de las
cubiertas de los libros, aun cuando no se utilicen ya por si mis-
mos como primer elemento de clasificacion y de ordenacion to-
pografica. Todo esto lo saben hacer perfectamente las centrales
proveedoras de bibliotecas existentes en otros paises y no seria
dificil de conseguir en Espaiia, donde hemos estado tan apegados
a una terrible y unica forma de encuadernacion en holandesa
cargada de monotonia.

El lomo, aparte la del tejuelo con la signatura, debe tener
también su propia elocuencia. Condensar de forma acertada la
informacion que ha de contenerse en él es tarea de bibliotecario
por la variedad de casos y de idiomas. El viejo sistema de sub-
rayar sobre la portada la informacion que ha de ir en el lomo re-
sulta hoy y siempre imperdonable.

En el caso de que exista un sistema electronico antirrobos, es,
logicamente, el taller propio de encuadernacion el encargado mas
practico de dotar a los volimenes del elemento que les corres-
ponda en el sistema detector.

El servicio de encuadernacion de una biblioteca, que debe
disponer, cuando menos, del 15 por 100 del presupuesto de ad-
quisiciones, es el encargado de aplicar el presupuesto y de rea-
lizar los planes (por no decir «politica») de encuadernacion. De
¢l dependen los posibles talleres de la biblioteca y corren a su
cargo las relaciones con los encuadernadores que trabajan para
el centro. Estas relaciones se realizan a través de una secrie de
operaciones:

a) Colacionar y preparar los libros para la encuadernacion,
asegurandose del recto orden de las hojas y cuadernos y
de los complementos informativos necesarios, sobre todo
en el caso de las publicaciones periddicas, incluida la in-
formacién que ha de constar en el lomo.

b) Hacer las relaciones o listas de entrega. Deben hacerse
sobre modelos normalizados cuyos datos esenciales son:
fecha del encargo, encuadernador, signatura topografica,
informacion del lomo, forma de encuadernacion, forma-
to del libro, fecha de entrega, precio y namero de la re-
lacién.

Entre los datos, unos son de cautela, como es el de la
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signatura, otros son informativos (texto del lomo y forma
de la encuadernacion) para el encuadernador y el resto de
caracter administrativo y contable. El texto del lomo
puede ir contenido en una informaciéon mas amplia que
se subraya para indicar la parte escogida como rotulo
o tejuelo. La forma de encuadernacion obliga al mante-
nimiento de al menos un fichero de formas en el que, si-
guiendo el orden secuencial establecido para las claves
(generalmente un simple niimero) que se escojan, se des-
criben las distintas formas tanto en cuanto a los mate-
riales (tela, piel...; color de los mismos) como en cuanto
a la forma de encuadernacién, incluyendo las distintas
formas de proteccién que no son propiamente encuader-
nacion. El encuadernador debe conocer estas claves y su
interpretacion. La necesidad de mantener la uniformidad
en la encuadernacion de obras en curso debe preverse
o bien haciendo constar la forma de encuadernacion en
el registro de las mismas obras (este dato se traslada opor-
tunamente a la hoja de curso de la publicacién) o bien
manteniendo un fichero, generalmente alfabético, de las
publicaciones afectadas.

Hay procedimientos mas baratos y eficaces que la lis-
ta de entrega. Uno es la utilizacion de la misma hoja de
curso, siempre que se prevean las casillas necesarias para
estos datos. Otro es el mantenimiento de un fichero por
unidades y ordenado por signaturas. Este sistema es el
unico que permite, con garantias de éxito y sin trabajo
excesivo, la localizacion de una obra en peticiones de ur-
gencia. También es el mas atil con fines estadisticos y
contables, cuando no se trabaja con tratamiento electro-
nico de datos o cuando la encuadernacién no esta inte-
grada en el sistema.

Recepcion del trabajo realizado, punteado de las listas,
comprobacién de calidad, eventual deteccion de errores.
Es de sumo interés la comprobacion de la calidad del tra-
bajo tanto en lo que se refiere a los materiales utilizados
como en lo que afecta a la perfeccion del trabajo técnico.
Un libro contrahecho, mal cortado, mal cosido o mal en-
colado y que se abre con gran esfuerzo es un libro destro-
zado. Trabajos de compromiso sobre libros valiosos no
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pueden encargarse mas que a encuadernadores de con-
fianza y la revision del trabajo no puede ser superficial.
Sellos y anagramas grabados, en dorado o en seco, deben
ser discretos tanto de tamafio como de disefio.

d) Dar el conforme a las facturas v enviarlas al servicio de
contabilidad.

e) Estadistica.

11.4. Conservacion de la coleccién

No es la funcion principal de la biblioteca, pero es imprescin-
dible para poder cumplir las demas. La buena conservacion co-
mienza por dar a los fondos la colocacion adecuada en su lugar
de exposicion o de almacenamiento, continta por el control es-
tricto de sus movimientos y termina por asegurar su permanencia
en buen estado mientras sean necesarios.

a) La colocacion de los materiales debe hacerse en las insta-
laciones apropiadas y en la posicion debida. La colocacién nor-
mal de los libros es la vertical, descansando sobre su pie, y la ins-
talacion mas usual es una estanteria de metal o de madera. Las
metalicas son mas seguras frente al fuego o la accion de agentes
biologicos y sélo serias razones de estética pueden hacerlas ceder
ante las de madera.

Una buena estanteria de biblioteca debe reunir algunas condi-
ciones: seguridad, resistencia, estabilidad para los fondos, versa-
tilidad, normalizacion y, en algunos casos, movilidad. La seguri-
dad evita que la misma estanteria pueda ser un peligro para los
libros. La resistencia supone la estabilidad propia y la no defor-
macion por el peso que debe soportar cada elemento de la misma.
La estabilidad de los libros debe estar garantizada por apoyos de
costado en el extremo de cada balda y por los sujetalibros, mas
eficaces cuando presionan sobre la parte media superior de los
volumenes. La movilidad supone la posibilidad de facil desplaza-
miento, de no mucha importancia en depdsitos estables (aunque
también en este caso puede haber necesidad de reajustes), pero
importante en bibliotecas publicas en las que muchas veces cons-
tituyen elementos divisorios del espacio o sirven de orientacion
por su simple forma de colocacion, o en las secciones infantiles
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en algunas de las cuales hasta estan dotadas de ruedas para hacer
posible la creacion de amplios espacios para actos colectivos.

Las normas, en cuanto a estanterias, no son muy exigentes,
pero existen. De 2 m a 2,25 m de altura con una media de seis
baldas moviles de 1 m de longitud (incluyendo los elementos de
soporte) y una profundidad de 25 a 30 cm. Deben anadirse los
sujetalibros (imprescindibles en la ordenacion sistematica de los
fondos) y los portarrétulos y banderolas que sirvan de orientacion
al lector o al empleado de la biblioteca.

La altura de las estanterias debe reducirse considerablemente
en las secciones infantiles segiin la edad de los usuarios. Las seis
baldas suponen no extremar la utilizacion de la estanteria por su
parte inferior por razones de limpieza y de comodidad. En los
depositos cerrados y con ordenacion por tamafios puede alcan-
zarse la media de siete y en los de ordenacion sistematica no se
pasara de cinco. La longitud de 1 m en las baidas (que no siem-
pre suelen alcanzar las de los fabricantes espafioles) constituyen
una unidad de calculo fundamental para el bibliotecario (33 vo-
limenes por metro lineal y 200 volitmenes por metro de estan-
teria). La profundidad de las baldas puede variar de 20 a 35 cm (por
razon de los distintos formatos cuando son la base de la ordena-
cién), pero, teniendo en cuenta la estabilidad necesaria de las
estanterias dobles aisladas, se dan como buenos los 60 ¢cm para la
estanteria doble, suficientes para asegurar la estabilidad y la co-
locacion de todos los formatos habituales y proporcionar tam-
bién un minimo de aireacion. Esta medida, por otra parte, casa
bien con el mddulo de 1,20 m (distancia minima entre los ejes de
dos pares de estanterias con pasillo de 0,60 m) que, a su vez, esta
en relacion con dos de las distancias modulares (7,20 y 8,40 m)
mas utilizadas para la reticula estructural de los soportes en edi-
ficios destinados a albergar bibliotecas, como veremos mas ade-
lante.

Los grandes formatos (diarios encuadernados, atlas, libros d¢
arte, etc.) deben conservarse horizontales para evitar cuando me-
nos el alabeo. Y no es preciso decir que en nuestras bibliotecas
hay piezas dignas no solo de estuches propios para evitar el roce
de sus encuadernaciones, sino de verdaderas cajas fuertes.

Para aumentar la capacidad de depésito (aumento que se
logra de un 60 a un 150 por 100, segun los casos) se utilizan siste-
mas de almacenamiento llamados compactos y semicompactos.

Como ordenar y conservar lu coleccion

Los compactos, muy conocidos por los bibliotecarios, suponen el
maximo ahorro de espacio al reducir a uno solo todos los pa-
sillos de separacion entre las estanterias dentro de una misma ba-
teria. Esto supone que el pasillo se crea cada vez en el lugar de-
seado por el movimiento (ayudado siempre mecanicamente) de
una parte mayor 0 menor de las estanterias. Los semicompactos,
compuestos unas veces (como es el caso de la Biblioteca Vatica-
na) por dobles pares de estanterias unidas, una de las cuales es
giratoria en sus distintos modulos y otras veces por médulos que
salen en sentido perpendicular o que se deslizan paralelamente,
suponen también gran ahorro de espacio y dejan al deposito su
aspecto tradicional. En todos los casos hay que tener en cuenta
tanto la necesaria aireacion de los fondos (se consigue con la per-
foracion de las chapas) como el notable aumento de la carga
sobre las plantas.

Las publicaciones periddicas tienen sus propios muebles de
exposicion, antes de pasar a las estanterias. El sistema de pinzas,
tan utilizado en algunos paises hasta en los establecimientos pu-
blicos para los diarios, no suele ser muy utilizado en nuestras
bibliotecas ni les parece a nuestros lectores casar bien con el ca-
racter doméstico y para todo de este tipo de publicaciones que,
ademas, son muchas veces destripadas para servir a varios lecto-
res al mismo tiempo. Puesto que en su mayor parte son material
e.fimero de biblioteca piblica o material de documentacion selec-
tiva rapida, es probable que en este caso el sentido bibliotecons-
mico no exija extremar las precauciones de conservacion frente a
las necesidades del uso. Sin embargo, el bibliotecario espafiol no
debe desconocer el sistema, un tanto envarado, de lectura del
periodico con pinzas.

‘ Las revistas se conservan provisionalmente en expositores de
d}Sposicién horizontal, oblicua o vertical. El doble problema ba-
sico (de otros ya hemos hablado anteriormente) es el de la visibi-
hdgd de los datos imprescindibles para la busqueda directa de la
revista que se necesita y el de la conservacion de los distintos ni-
meros o fasciculos hasta constituir un volumen. Cuanto mas ver-
tical es el expositor, sobre todo si el soporte anterior del revistero
€S transparente, mas se asegura la rapidez en la bisqueda al que-
dar la cubierta de la revista orientada hacia el lector. También es
mejor el aprovechamiento del espacio en comparacion con el ex-
positor de baldas oblicuas, que ademas presenta el inconveniente
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de una mayor dificultad para la sujecion de las revistas acumula-
das. El sistema de exposicion (?) horizontal es ¢l que permite me-
jor aprovechamiento del espacio, pero no facilita la visiéon inme-
diata de la revista, que debe ser auxiliada por rétulos.

Los distintos tipos de expositores deben escogerse en fun-
cion de la biblioteca. Las bibliotecas publicas, obligadas a ejer-
cer siempre una tarea de captacion de lectores, deben hacer bien
visibles las cubiertas y facilitar al maximo la basqueda, sobre
todo si tenemos en cuenta el corto numero de publicaciones de
cste tipo con que cuentan y que la mavor parte de ellas no van
a ser encuadernadas. Las bibliotecas cientificas, con gran nimero
de revistas y usuarios tedricamente bien conscientes de sus nece-
sidades, necesitan mucho espacio de exposicion y asegurar la for-
macion de volimenes completos. Un sistema de exposicion hori-
zontal en una especie de columbario es el sistema mas utilizado.
El inconveniente de no ver las cubiertas (por lo demas muy poco
orientadoras en el caso de publicaciones cientificas) se suple sufi-
cientemente con la rotulacion y la numeracion correspondiente
(y reflejada en el registro) a cada casilla del gran casillero. En
ultima instancia, dado que no es comodo utilizar como espacio
de exposicion la parte inferior de los muebles, ésta puede ser
utilizada para el deposito provisional de los nimeros atrasados,
al menos parcialmente. Es la solucion mixta muy utilizada en
bibliotecas.

En cualquier biblioteca hay necesidad ademas de otros me-
dios de almacenamiento. Buena parte de publicaciones menores
o efimeras, junto con recortes, fotografias, tarjetas postales, etc.
(cuando no constituyen coleccion aparte) pueden ser conservadas
en archivadores de oficina para carpetas colgadas de cartulina o
de plastico. Mapas y planos deben ser conservados en archivado-
res horizontales, en los que es importante no sélo cl ajuste que
impida en la medida de lo posible la entrada del polvo, sino el
sistema dc deslizamiento de las bandejas y la existencia de un dis-
positivo en la parte delantera de las mismas que evite, al pre-
sionar sobre la parte anterior 0 mas accesible de las piezas al-
macenadas, que éstas puedan deteriorarse al abrir y cerrar. Los
mismos mucbles sirven para los grabados o estampas valiosas.
Laminado y entelado son procedimientos para reforzar el sopor-
te de mapas y planos, mientras que el montaje sobre cartulina d¢
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tampas antiguas y, en su caso, para constituir archivos fotografi-
cos verticales. Para los discos, dotados de la doble funda (inte-
rior de plastico y exterior de papel) adecuada, hay muebles que
permiten su conservacion vertical y, a veces, colgados. Cintas so-
noras, diapositivas y filmes tienen sus propias cajas metalicas o,
cada vez mas, de plastico que se conservan en armarios o archi-
vadores propios. Los microfilmes se conservan enrollados cn
carretes metalicos o de plastico y encerrados en cajas ordina-
riamente de carton por la facilidad que ofrecen de poder escribir
en ellas la informacion necesaria. El conjunto se conserva en
archivadores de bandejas. Las microfichas deben estar protegi-
das por fundas o sobres de material transparente o no (papel o
plastico) y se conservan en ficheros con gavetas adecuadas a su
formato. Las fichas de ventana, microtarjetas, etc., se conservan
como cualquier clase de fichas. En general, todo tipo de materia-
les sobre soportes especiales debe ser protegido del polvo y de la
humedad. Cuando se trata de archivos de seguridad, es de suma
importancia la calidad de los materiales escogidos y, mucho mas,
el conocimiento de la duracion de los registros. Para ello, debe
constar en la envoltura la fecha de grabacion y, cuando el archivo
no estuviera ya ordenado cronologicamente, contar con un cata-
logo que permita controlar este aspecto.

b) El control de movimiento de los fondos es muy dificil de
realizar, por no decir imposible, en los fondos de libre acceso. Ni
siquiera es posible garantizar con demasiado éxito su recta orde-
nacion, aunque la colocacion de los libros ya utilizados (y no
simplemente de los hojeados junto a la estanteria) corra a cargo
de personal especializado. Es un hecho que se acepta, cuando la
funcion de una biblioteca no es conservadora. Es también un
aviso sobre los fondos que pueden o no estar en libre acceso, sis-
tema que, si garantiza la libertad, no siempre garantiza el libre
acceso, aunque parezca paradojico.

No es tarea menor ni de poca monta la del personal de servi-
cio en los depdsitos cerrados. Prescindiendo del sistema de trans-
porte utilizado, alguien tiene que haber responsable de la coloca-
cién del libro cuando ingresa, de su busqueda y salida cuando es
utilizado y de su recolocacion cuando vuelve al estante. Mientras
el libro falta de su sitio, debe existir una constancia suficiente de
este hecho en el estante. Un dumio es util cuando la ausencia es
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prolongada o acaso definitiva. Un color discretamente llamativo
servira para descubrir rapidamente la laguna. En el trasiego ordi-
nario basta un testigo en el que sea posible insertar la parte de la
ficha o del boletin de pedido con la informacién suficiente para
conocer su paradero. Este testigo sirve también para informar
adecuadamente a un eventual usuario que pidiera entretanto el
libro. En un depésito de conservacion nunca debe admitirse
el simple hueco en el estante como testimonio de la ausencia
del libro. Mantener el orden en la coleccion es responsabilidad del
personal del deposito. En el caso de utilizar uno de los Cuerpos
de las fichas de pedido como informacion provisional sobre las
obras que se encuentran en proceso, puede acontecer que un lec-
tor pida la obra antes de que ésta hava llegado al depésito. La
mayor o menor pérdida de tiempo que va a suponer la busqueda
por los distintos servicios depende de la organizacion de la se-
cuencia de las unidades de trabajo en el departamento de proce-
sO, ya que todas las hojas de curso deben ir numeradas.

Ya hemos dicho que en algunas bibliotecas un libro puede
dejar de pertenecer a la coleccion por deterioro, por obsolescen-
cia, por hurto, por duplicacién o por multiplicidad... Cuando
esto sucede por lo que hemos llamado anteriormente «expurgo»,
debe desandarse el camino recorrido por el libro, «devolverle las
fichas que tenia en los catalogos», dotarle del contrasello corres-
pondiente y dejar constancia en el registro.

¢) Asegurar la conservacion del libro quiere decir tener cons-
tancia de su permanencia, noticia de su estado y medios para
conseguir que éste sea siempre el mas adecuado, tanto preventiva
como curativamente.

Lo primero se consigue con los recuentos. La periodicidad
anual (quinquenal para la Biblioteca Nacional y trienal en otros
casos) de los mismos, establecida en el art. 132 del Reglamento
de 1901, dificilmente puede cumplirse, a menos que, como suele
hacerse en algunas bibliotecas del mundo, se interrumpa el servi-
cio al publico durante un tiempo prudencial para proceder a esta
operacion. En la Biblioteca Nacional han corrido treinta afos sin
que se haya procedido a un recuento general unido a un examen
adecuado para cerciorarse del verdadero estado de nuestro depo-
sito bibliografico nacional.

La situacion de nuestro patrimonio bibliografico, incluida la

Como ordenar y conservar la coleccion

parte que constituye el tesoro, es sinceramente lamentable. A ve-
ces se estan alcanzando niveles de alarma. Las causas son mu-
chas: falta de medios humanos y econoémicos (lo mismo que ha
ocurrido en el caso del patrimonio artistico) para una inmensa
tarea, abandono de siglos, ¢l uso indiscriminado, instalaciones,
condiciones de conservaciéon inadecuadas, hasta la reforma que
termin6 en 1975, y, por dltimo, exceso de permisividad en deter-
minadas formas de reproduccién, son las causas principales de
esta situacion. En los altimos quince afios, la conciencia de este
problema se ha hecho viva y se han realizado acciones verdadera-
mente notables y, desde luego, heroicas. Pero la actual abundan-
cia de medios econdmicos y humanos debe llevar a continuar una
verdadera operacion de salvamento.

El Servicio Nacional de Tesoro Documental y Bibliografico
(Ley 26/1972) y el Servicio Nacional de Restauracion de Libros
y Documentos (Decreto 1930/1969) fucron dos organos acer-
tadamente creados, de haber atinado plenamente con su funcion:
acrecentamiento e inventario del tesoro bibliografico y conserva-
cion y restauracion del mismo después de los estudios previos
sobre su estado. Sin olvidar la meritoria tarea realizada por estos
centros y la solidez profesional de quienes en ellos han trabaja-
do, hay que reconocer que estamos sin el inventario del tesoro
Y que no tenemos los informes técnicos necesarios para conocer
el estado del mismo.

Pero en un nivel mas modesto cada biblioteca tiene sus pro-
pias posibilidades. Pocas podran disponer de talleres propios de
restauracion (ni aun de las simples encuadernaciones), pero todas
deben disponer de la informacion necesaria para poder realizar
un dia un informe nacional (Fig. 11.1).

Todo trabajo de conservacién y restauracion en las bibliote-
cas debe partir de bases cientificas sélidas y no asentarse sobre la
simple practica artesanal. En Espana, el Instituto de Conserva-
cidn y Restauracion de Bienes Culturales, en el que estan hoy re-
fundidos los antiguos centros dedicados al patrimonio documen-
tal y al historico-artistico respectivamente, es un centro asesor
solidisimo y, por supuesto, el taller adecuado para realizar los
trabajos de sumo compromiso. Pero la eficacia en la conserva-
cion y restauracion del tesoro bibliografico sdlo puede conseguir-
se en un esfuerzo comun y descentralizado, aunque coordinac.jo.

Desde un punto de vista bibliotecario, existe una doctrina
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Figura 11.1.—Departamento de conservacion en una biblioteca. (De acuerdo con

la idea de A. Dean Larsen: «Preservation and materials processing», en Library

Technical Services, Operation and Munagement, ¢d. Irene P. Godden, Orlan-
do [etc.], Academic Press, 1984, pag. 205.)

bien establecida y reducida ya a principios universalmente acep-
tados. La mejor celebracion del V centenario de la Biblioteca
Apostolica Vaticana consistid en la organizacién de un coloquio
sobre «conservacion y reproduccion de manuscritos e impresos
antiguos» a la que asistieron los responsables de las mas impor-
tantes bibliotecas del mundo. El encuentro fue de bibliotecarios
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y no de técnicos en restauracion, ilustré doctrinal y practicamen-
te los problemas mas importantes y concreté en una breve serie
de recomendaciones las conclusiones alcanzadas. Ya por esa épo-
ca, 1975, comenzaban a convertirse en coro las innumerables vo-
ces aisladas que avisaban del problema de la preservacion de la
que Schopenhauer llamé memoria de la humanidad y que termi-
narian por dar lugar en la IFLA, como tendremos ocasion de
comprobar, a uno de sus programas basicos, el PAC (Preserva-
tion and Conservation).

Antes, la Seccion de Conservacion de la misma IFLA habia
redactado unos principios directivos de restauracion y conserva-
¢idn, cuyo conocimiento es necesario para todo bibliotecario es-
painol.

Partiendo del supuesto de que hay en las bibliotecas fondos
que deben ser conservados y que, sin embargo, por ser en buena
parte de naturaleza organica, son perecederos, las preocupacio-
nes comienzan por la creacion de un ambiente adecuado en los
depositos de conservacion teniendo en cuenta el acondiciona-
miento del aire, la luz, los materiales de construccion, el mobi-
liario y equipo y el deterioro producido sobre todo por el uso.

Ya hemos hablado de la encuadernacién o del sistema de pro-
teccion adecuado a la clase de material de que se trate. El polvo
10 es enemigo mayor, pero es vehiculo de agentes biologicos y
Juimicos. Un programa de conservacion incluye también la lim-
“ieza regular y detenida del deposito. Las reproducciones, mucho
mas las fotocopias que las fotografias, deben ser realizadas con
<autela y controladas para que no sufran las encuadernaciones,
'as tintas ni el papel de los originales. El peligro para las encua-
Jdernaciones es evidente y los enormes deterioros producidos por
:a manipulacioén rapida o por la de grandes voliimenes son un es-
nectaculo que lloramos de continuo en la Biblioteca Nacional.
30lo por este capitulo, los bibliotecarios estamos asistiendo a un
roceso de deterioro sumamente acelerado y peligroso. Y es pre-
;iso, por fin, acudir con rigor a la ética profesional del bibliote-
‘ario porque cada vez es mas frecuente y comprobado el caso de
jue, aprovechando el préstamo interbibliotecario, los libros no
*on utilizados siempre en la biblioteca que pide el préstamo y
lasta se permite la fotocopia masiva de los fondos prestados.

La degradacion, y no el noble envejecimiento, amenaza de
‘ontinuo a todos los elementos del libro, sobre todo a los fabri-
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cados con componentes organicos; pero amenaza también a to-
dos los materiales. De pronto, hemos descubierto la amenaza
contra el papel debida a la oxidacion y la hidroélisis de la celulo-
sa. Es la hora de la afioranza de los viejos y nobles papeles de
trapos. La impresion sobre papeles no acidos y la lucha contra la
excesiva acidez destructora en su contacto con el medio urbano
constituyen dos de los problemas bibliotecarios mas vivos de
nuestros dias.

La conservacion implica tanto adelantarse a los dafios (pre-
servacion) como curarlos (restauracion). La preservacion lleva
consigo, ademas de la encuadernacién, en su sentido mas am-
plio, y el almacenamiento adecuado de la coleccion, las medidas
de prevencion contra las catastrofes (por agentes naturales, como
el agua y el fuego, o por agentes humanos como las guerras) v
los actos de vandalismo (robos y mutilaciones). Incluye ademas
los planes de reproduccion preservativa, imprescindibles cuando
se trata de defender el tesoro bibliografico.

La restauracion de los males producidos por agentes fisicos.
quimicos o biologicos afecta tanto a aspectos parciales de una
pieza (encuadernacion, miniaturas, manchas, mutilaciones, etc.
como alcaracter quebradizo del papel, sobre todo del de celulos.
utilizado industrialmente desde mediados del siglo X1X; restaura
cion artesanal y conservacion masiva o desacidificacion son lo-
procedimientos habitualmente utilizados para la conservacién d-
los originales. Los dos son procedimientos caros, aunque Y.
inevitables. Para el futuro se augura la impresion en papel si:
acidez o con una reserva alcalina de 2/3 por 100 de CO, que ase
gura la vida del papel durante siglos.

La lucha contra los agentes naturales es ante todo preventiv.
y afecta sustancialmente a la planificacion del edificio y de la
instalaciones. Se trata de un problema que deben haber dejad:
resuelto los responsables de la construccion o acondicionamient.
del edificio con la ayuda del bibliotecario. Respeto a las norma
tecnicas internacionales, utilizacion, cuando la importancia d:
los fondos asi lo requiera, de detectores de humo o de calor par:
la prevencion de incendios y presencia de extintores cuya carg:
no daie el papel ni a los equipos, son recursos elementales. Ha:
extintores de polvo seco, de agua o de otros liquidos ignifugos
de espuma, de nieve carbonica y de halon. La valoracion de lo:
mismos ha de hacerse en funcion de su eficacia extintora, tenien
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do en cuenta su nocividad hacia los materiales afectados por el
fuego. Los actos de mutilacion solo pueden evitarse con la edu-
cacion civica, que no depende en su mejor parte del biblioteca-
rio, con la vigilancia discreta y con organizacion adecuada de las
reproducciones o posibilidades de copia. El robo es plaga de bi-
blioteca, pero no puede aceptarse en las de conservacion el con-
suelo de que no supere el 5 por 100. Medios de copia y las faci-
lidades posibles para el préstamo actian aqui también como me-
dios disuasorios. Los aparatos de deteccién electronica, por pro-
cedimientos magnéticos o por ondas de radio, dificilmente pue-
den aplicarse en bibliotecas con fondos antiguos. Es probable
que su eficacia mayor, en este caso, sea esencialmente psicold-
gica.

Es altamente significativo que, en plena cra electronica y
frente a la solicitacion de las nuevas técnicas, las bibliotecas de
nuestro tiempo hayan sido alertadas sobre su papel de conserva-
doras de la memoria escrita de la humanidad. Ya hemos dicho
que el PAC (Preservation And Conservation) ha pasado a ser
uno de los programas basicos de la IFLA. Como parte de él, se
reunié en Viena (7-10 de abril de 1986) una Conferencia Interna-
cional sobre Preservacion de Materiales de Biblioteca. Asistieron
a ella mas de 120 responsables de bibliotecas nacionales y espe-
cialistas en preservacion y cuanto alli se dijo supone el nacimien-
to de una nueva época: la de la lucha por la permanencia del pa-
pel, que ha sido durante siglos y que va a seguir siendo todavia
soporte de los contenidos intelectuales del hombre.

Frente a la fragilidad del papel desde comienzos del siglo XIx
caben dos recursos: la fabricacion de un papel permanente, al
TENOs para ciertos usos, y programas de preservacion que lleven
2 la desacidificacion y alcalinizacién masiva de los materiales
2menazados. El primer recurso cuenta ya con la norma ANSI
239-48-1984 «Permanence of paper for printed library mate-
‘ials» (Nueva York, 1985). Todo esto supera las posibilidades de
-ada biblioteca y supone el trazado de una verdadera politica na-
‘ional que se apoye en la cooperacion internacional.

En todo caso (y para sorpresa de las visiones futuristas sobre
a profesion del bibliotecario), los responsables de las bibliotecas
deben convertirse en expertos de conservacién. Los tres dias in-
Mediatamente siguientes a la conferencia que acabamos de nom-
orar se celebrd en la misma ciudad de Viena un seminario sobre
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la «Ensefianza de la organizacion de la conservacion y preserva-
cion para bibliotecarios, archiveros e informadores cientificos».
En €l se insistio en que los problemas de preservacion y conserva-
cion deben entrar de lleno en la formacion de los bibliotecarios.

Todo esto por cuanto se refiere a la conservacion fisica de los
documentos. En cuanto al contenido de los mismos, queda asc-
gurada su conservacion con programas que incluyen tanto la mi-
crofilmacion como el uso del disco dptico.

La restquracion no debe sofiar con convertirse en una recons-
truccion o restitucion total. Por desgracia, el proceso de degra-
dacion no puede desandarse y la restauracion aspira solo (y ya es
bastante) a detener el proceso fijando el objeto degradado y re-
construyéndolo utilizando materiales originales hasta donde sea
posible y otros nuevos cuando son necesarios. Conservar las cali-
dades sensibles de las piezas de biblioteca, dejarles el halo enno-
blecedor de los afos, sin pretender convertirlas en objetos fla-
mantes, es el compromiso basico del restaurador.

La situacion actual ante la conservacion del documento es de
alarma. El uso y almacenamiento del mismo debe tener unas
condiciones que eviten fluctuaciones diarias de mas de 5 °C. Er
general, 18 °C y 40 por 100 de humedad relativa son buenos v
tolerables a la vez por hombres, libros y discos; pero las fotogra-
fias van mejor con una temperatura ligeramente mas baja y, s.
son en color, cercana a los 0 grados. Con 22 °C y un 65 por 10{
de humedad comienza ya el peligro de hongos. Para colmo d.
males, la contaminacién atmosférica ha venido a complicar la-
cosas y, de cuando en cuando, los hombres se encargan de echa
una mano a los agentes naturales. La bibliofilia romantica es
pafiola se alimentd en buena parte de los restos de convento
salidos al aire por la Guerra de la Independencia o por la de
samortizaciéon y las pérdidas de la ultima guerra mundial son in
contables. Hoy se piensa que un 25 por 100 del patrimonio bi
bliografico de la humanidad necesita curacion, que la amenaz:
afecta también a materiales no libros y que el problema es esp¢
cialmente agobiante en los paises tropicales.

Las soluciones deben apelar a la cooperacion, para evita
duplicacion de esfuerzos: al catalogo colectivo nacional que as¢
gure el control bibliografico retrospectivo, para descubrir exacta
mente el problema; a los programas nacionales que deben cen
trarse en determinadas instituciones; a la elaboracion y respet:
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de normas internacionales; a la ayuda a paises menos dotados,
que, en el caso de Espana, debieran ser los paises hispanoameri-
canos, y al empleo de nuevos papeles de edicion con el uso de lo
que ya se llama «papel permanente».

Ahora mas que nunca es necesaria la presencia de un organis-
mo nacional planificador, que puede estar o no unido a un gran
centro. En Francia, muy recientemente, el Centre de conserva-
tion et de communication des documents imprimés et manuscrits
de la Bibliothéque Nationale (Sablé, Centre Joél de Theule), nace
en 1980 sobre todo como centro de conservacion para reproducir
en microforma y restaurar (por tratamiento quimico, desinfec-
cién, termoencuadernacion y procedimientos convencionales de
restauracion artesanal) los fondos en peligro, sobre todo los
amenazados por la excesiva acidez del papel pertenecientes a
1850-1930, aproximadamente. La LC mantiene el National Pre-
servation Program Office. La BL, en 1984, crea su Preservation
Service. En Espafia, sorprendentemente, no existe programa na-
cional alguno, aunque existen excelentes profesionales de la con-
servacion. La Biblioteca Nacional, sin responsabilidades fuera de
¢lla misma, s6lo hace unos afios que ha conseguido tener su propia
plantilla de especialistas. Es mas, en el tantas veces citado Real
Decreto 565/1985 los restos de un antiguo Servicio Nacional de
Restauracion quedaban burocraticamente sumidos en el Instituto
de Conservacion y Restauracion de bienes culturales.
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